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1.保单申请（录入①企业信息：录入联系人名称、联系人手机号；

②投标担保信息：无需录入，根据后台数据自动生成；③开票信息：

若开具“增值税普通发票”，录入收件人邮箱即可；若开具“增值税

专用发票”，则需录入纳税人开户银行名称、纳税人开户银行账号、

纳税人登记联系方式、纳税人登记地址、邮寄联系人、邮寄联系电话、

邮寄地址。点击“提交申请”）
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2.确认订单信息（对企业信息、开票信息栏数据进行核对，信息无

误则点击确认订单）
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3. 选择支付方式并支付（目前网银对公转账仅支持建设银行，支

付宝、微信支付页面根据其自动生成二维码扫码付款）
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4. 等待出单（1 分钟左右）

5. 出单完成（可进行下载保单文件、电子发票，出单后等待 30秒

左右自动生成）

（注：申请保单过程中如遇特殊情况退出页面，可通过点

击缴纳保证金页面的保单申请重新进入，系统自动跳转至

上一步未完成页面）
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